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АДМИНИСТРАЦИЯ МОЛДАВАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КРЫМСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17.04.2014г.                                                                                        №   90

село Молдаванское

Об утверждении порядка формирования и ведения реестра 
муниципальных  услуг администрацией Молдаванского сельского поселения Крымского района

В целях реализации положений Федерального закона от 27 июля 2009 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», обеспечения информационной открытости деятельности исполнительных органов местного самоуправления, повышения качества и доступности предоставляемых муниципальных услуг (исполняемых ими муниципальных функций), на основании постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 17 декабря 2009 года № 1141 «О размещении сведений о государственных и муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) исполнительными органами государственной власти Краснодарского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Краснодарского края, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и о реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края», руководствуясь статьей 32 Устава Молдаванского сельского поселения Крымского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить порядок формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрацией Молдаванского сельского поселения Крымского района согласно приложению  к настоящему постановлению.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


   3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Молдаванского сельского поселения
Крымского района

                                                              А.В.Улановский






      ПРИЛОЖЕНИЕ

              УТВЕРЖДЕНО
      постановлением 
администрации

Молдаванского сельского 
поселения Крымского района

от  17.04.2014 года №  90
ПОРЯДОК

формирования и ведения реестра муниципальных услуг
администрацией Молдаванского сельского поселения 
Крымского района

1. Общие положения
1.1 Настоящий Порядок формирования и ведения сводного реестра муниципальных услуг администрацией Молдаванского сельского поселения Крымского района, регулирует правоотношения, связанные с формированием и ведением реестра муниципальных услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями, подведомственными администрации Молдаванского сельского поселения Крымского района и направлением сведений о муниципальных услугах (функциях) в отдел экономики, прогнозирования и инвестиций МО Крымский район для размещения в Системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края (далее - Порядок).

1.2 Целью ведения реестра муниципальных услуг является оптимизация предоставления муниципальных услуг, обеспечение физических и юридических лиц достоверной информацией о предоставляемых администрацией Молдаванского сельского поселения Крымского района муниципальных услугах, их объеме и качестве.

1.3 Ведение реестра муниципальных услуг осуществляется для решения следующих задач:

· обеспечение прав физических и юридических лиц на получение муниципальных услуг своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальных услуг;

· обеспечение предоставления полной, актуальной и достоверной информации о муниципальных услугах;

· обеспечение предоставления муниципальных услуг в электронной форме в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации; 

· формирование информационной базы для оценки объемов расходных обязательств бюджета Молдаванского сельского поселения Крымского района;

· обеспечение соответствия деятельности администрации Молдаванского сельского поселения Крымского района по предоставлению муниципальных услуг требованиям действующего законодательства Российской Федерации, муниципальных правовых актов муниципального образования.

2. Принципы формирования и ведения реестра 
муниципальных  услуг
2.1 Формирование и ведение реестра муниципальных услуг осуществляется в соответствии со следующими принципами:

· единства требований к определению и включению муниципальных услуг в реестр муниципальных услуг; 

· полноты описания и отражения муниципальных услуг в реестре муниципальных услуг; 

· публичности реестра муниципальных услуг; 

· обеспечения взаимосвязи требований ведения реестра муниципальных услуг с требованиями осуществления бюджетного процесса и формирования расходных обязательств бюджета Молдаванского сельского поселения Крымского района;

· периодического пересмотра требований к перечню и описанию муниципальных услуг, предусмотренных реестром муниципальных услуг, в целях увеличения их доступности для потребителей. 

3. Участники информационного взаимодействия
в системе Реестра

3.1 Участниками информационного взаимодействия при формировании и размещении сведений в «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг» (далее – Реестр) являются муниципальные бюджетные учреждения, подведомственные администрации Молдаванского сельского поселения Крымского района, МО Крымский район и органы исполнительной власти Краснодарского края.

3.2 В системе Реестра за каждым участником информационного взаимодействия закреплены определенные роли, позволяющие:

3.2.1 Сотруднику, ответственному за формирование Сведений (далее – Оператор):

· создавать поля, содержащие информацию об органе власти;

· создавать поля, содержащие информацию об услуге (функции);

· редактировать Сведения и отправлять их на согласование.

3.2.2 Сотруднику, ответственному за предоставление Сведений (далее – Редактор):

· осуществлять проверку и согласовывать Сведения;

· направлять Сведения для размещения в Реестре;

· инициировать внесение изменений в уже опубликованные сведения.

3.2.3 Сотруднику, ответственному за размещение сведений в Реестре (далее – Публикатор):

· осуществлять проверку сформированных Сведений на соответствие нормативно правовым актам, а так же на полноту и достоверность указанных Сведений;

· размещать представленные Сведения в Реестре.

4. Порядок формирования и предоставления сведений для 
размещения в Реестре

4.1 Внесению в Реестр подлежат все муниципальные услуги (функции), оказываемые (выполняемые) администрацией и учреждениями Молдаванского сельского поселения Крымского района, предусмотренные законодательством.

4.2 Формирование сведений об услугах для размещения в Реестре осуществляют администрация Молдаванского сельского поселения Крымского района и подведомственные бюджетные учреждения, предоставляющие соответствующие муниципальные услуги (далее – исполнители муниципальных услуг).

4.3 В случае если в предоставлении муниципальной услуги участвуют несколько исполнителей, то направление сведений об услугах осуществляет исполнитель, который предоставляет заинтересованному лицу итоговый результат услуги.

4.4 Сведения об услугах (функциях), предоставляются в финансово-экономический отдел для размещения в реестре муниципальных услуг в соответствии с приложением к настоящему порядку.

4.5 Учреждения Молдаванского сельского поселения Крымского района, предоставляющие (выполняющие) муниципальную услугу (функцию) или ответственные за организацию предоставления (выполнения) муниципальной услуги (функции), обеспечивают подготовку и предоставление администрации сельского поселения сведений о муниципальных услугах (функциях) на бумажном и электронном носителях.

4.6 Руководители учреждений Молдаванского сельского поселения Крымского района и лица, ответственные за формирование сведений об услугах (функциях), несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений об услугах (функциях), направляемых для размещения в Реестре, а также за соблюдение порядка и сроков их направления для размещения.

4.7 В случае несоответствия информации, содержащейся на бумажных носителях, информации, содержащейся на электронных носителях, приоритет имеет информация на бумажных носителях.

4.8 Администрации Молдаванского сельского поселения Крымского района формирует и утверждает перечень муниципальных услуг на основании информации, представленной учреждениями сельского поселения, предоставляющими (выполняющими) муниципальную услугу (функцию) или ответственными за организацию предоставления муниципальной услуги (функции).

4.9 Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, включаются в Реестр в соответствии с перечнем муниципальных услуг утвержденным постановлением администрации Молдаванского сельского поселения Крымского района.

4.10 Администрация Молдаванского сельского поселения Крымского района обеспечивает проверку и внесение сведений о муниципальных услугах (функциях), внесение изменений (дополнений) в Реестр в срок не позднее пяти календарных дней с даты, поступления сведений.

4.11 Если по результатам проверки представленных сведений выявлены нарушения, то сведения об услугах в Реестре не размещаются, и направляются исполнителю муниципальных услуг с предложением по их устранению и повторном представлении сведений о муниципальных услугах.

4.12 Учреждения Молдаванского сельского поселения Крымского района, предоставляющие (выполняющие) муниципальную услугу (функцию) или ответственные за организацию предоставления (выполнения) муниципальной услуги (функции), в срок не позднее пяти календарных дней с даты вступления в силу нормативного правового акта, наделяющего их новыми полномочиями, изменяющего содержание действующих полномочий или отменяющего действующие полномочия, готовят и представляют в администрацию Молдаванского сельского поселения Крымского района сведения для внесения изменений в Реестр.

4.13 Для внесения изменений в Реестр администрации Молдаванского сельского поселения Крымского района представляются на бумажном и электронном носителях следующие документы:

· обращение о внесении изменений в Реестр;

· основание для внесения изменений;

· пояснительная записка, описывающая состав и содержание вносимых изменений.

4.14 Администрации Молдаванского сельского поселения Крымского района имеет право запрашивать информацию о муниципальных услугах (функциях), подлежащих включению в Реестр, и пояснительную информацию, которую структурные подразделения администрации и учреждения Молдаванского сельского поселения Крымского района обязаны предоставлять в течение пяти календарных дней.

Заместитель главы Молдаванского сельского

поселения Крымского района                                                        В.А.Демчик
Приложение

                                                                       к порядку формирования и 

ведения реестра муниципальных услуг администрацией Молдаванского

сельского поселения Крымского района
Сведения об муниципальных услугах предоставляемых 
Молдаванским сельским поселением для размещения в Реестре
	№ п/п
	Наименование муниципальной 
услуги (функции)
	Нормативно правовой акт, утверждающий административный регламент предоставления (исполнения) услуги, (функции)
	Ответственный за предоставление (исполнение) услуги (функции)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	


Заместитель главы  Молдаванского сельского поселения

Крымского района                                                                         В.А.Демчик
Приложение № 2

к постановлению администрации

Молдаванского сельского поселения  

Крымского района

от 17.04.2014 года №   90
Сводный реестр муниципальных услуг, предоставляемых 
администрацией Молдаванского сельского поселения 
Крымского района
	№№ п/п
	Наименование

во​проса местного значения
	Наименование муниципальной услуги
	Реквизиты

(да​та, номер, на​звание) нормативного акта, регулирующего предоставление муниципальной услуги
	Заявители
	Возмездность (безвозмездность) предоставления

муниципальной

услуги
	Максималь-ные  допустимые сроки оказания (выполнени)

муниципаль-ной

услуги


	Сведения о принятии административного регламента

(вид правового акта, дата и №)


	Сведения об исключении муниципальной услуги из Реестра

(вид правового акта, дата и №)



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заместитель главы  Молдаванского сельского поселения

Крымского района                                                                         В.А.Демчик
